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 R E P U B L I K A   H R V A T S K A                                          


       KARLOVAÈKA ŽUPANIJA


               OPÆINA KRNJAK


             OPÆINSKO VIJEÆE


Klasa:  023-01/10-01/3


Ur.broj: 2133-10-10-1 


Krnjak, 01 veljaèe  2010. god.








	Na temelju èlanka 53. Zakona o lokalnoj i podruènoj (regionalnoj) samoupravi (N.N. br. 33/01, 129/05, 109/07) i èlanka 39. toèka 12. Statuta Opæine Krnjak (Glasnik    Opæine Krnjak  br 07/09 .) Opæinsko vijeæe Opæine Krnjak na svojoj  6. sjednici održanoj dana  01 veljaèe 2010. god. donijelo je slijedeæu:





O  D  L  U  K  U


O USTROJU I DJELOKRUGU RADA UPRAVNIH TIJELA 


OPÆINE KRNJAK





I. OPÆE ODREDBE


Èlanak 1.





	Ovom Odlukom se odreðuje  ustrojstvo i djelokrug  rada upravnih tijela  Opæine Krnjak..





Èlanak 2.





            Opæina Krnjak ima Jedinstveni upravni odjel.


            


             U  Opæini Krnjak, pored Jedinstvenog upravnog odjela, ustrojen je Vlastiti komunalni pogon kao posebna organizacijska jedinica za obavljanje komunalnih djelatnosti  sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu.





II. DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA





Èlanak 3.





	Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opæine kao jedinice lokalne samouprave, sukladno zakonima, statute opæine  i drugim propisima i to naroèito:


-   poslove iz oblasti društvenih djelatnosti: kulture, tehnièke kulture i sporta, brige i odgoja 


    djece predškolske dobi, osnovnog školstva, socijalne skrbi, zdravstva i udruga graðana,


-  poslove vezane uz gospodarski razvoj, te poticanje razvoja obrta, malog i srednjeg   


    poduzetništva


-  poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada programa održavanja objekata i 


    ureðaja komunalne infrastrukture, upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva, 


   provedba komunalnog reda, izrada programa izgradnje i održavanja komunalne 


   infrastrukture i drugih objekata kojih je investitor opæina, pripreme zemljišta za izgradnju


-  poslove iz oblasti prostornog ureðenja i zaštite okoliša: izrada Izvješæa o stanju u 


   prostoru, izrada Programa za unapreðenje stanja u prostoru, poslovi na donošenju 


   prostornog plana ureðenja opæine i provedba javne rasprave, predlaganje programa 


    zaštite okoliša u sluèajevima oneèišæenja okoliša lokalnih razmjera,


-  poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasništvu Opæine: prodaja 


   nekretnina, uspostavljanje služnosti, najam stanova i zakup poslovnih prostora,


-  poslove voðenja financijskog i materijalnog poslovanja Opæine: izrade i izvršavanja 


   proraèuna i godišnjeg obraèuna proraèuna opæine, razreza i naplate prihoda koji pripadaju 


   opæini kao jedinici lokalne samouprave, 


-  obavljanje raèunovodstvenih poslova, voðenje knjigovodstvenih evidencija imovine 


    opæine, 


-  voðenje poslova osiguranja imovine opæine, 


-  poticanje poduzetnièkih aktivnosti putem posebnih programa od interesa za opæinu,


-  poslove opæe uprave: opæe i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti 


    rada i radnih odnosa, 


-  osiguravanje tehnièkih uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela (èuvarska služba, 


    održavanje zagrijavanje i èišæenje prostorija, nabava opreme i investicijsko održavanje, 


    poslovi ekonomata) 


-  poslovi prijamne kancelarije, arhiviranja i otpreme pošte, 


-  poslovi nabave roba i usluga,


-  poslovi unapreðenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora, te voðenje 


   administrativnih poslova za Mjesne odbore





III. NAÈIN RADA I UPRAVLJANJA





Èlanak 4.





	Unutarnji ustroj, naèin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrðuje se Pravilnikom o unutarnjem redu kojega donosi Opæinski naèelnik..





Èlanak 5.





	Radom Jedinstvenog upravnog odjela Opæine Krnjak rukovodi proèelnik odjela.


	


            Proèelnika Jedinstvenog upravnog odjela izabire i imenuje Opæinski naèelnik  na osnovi provedenog javnog natjeèaja.


	


           Proèelnik Jedinstvenog upravnog odjela mora ispunjavati sljedeæe uvjete:


         -   VII/1 stupanj struène spreme pravnog ili  ekonomskog smjera


         -   položen struèni ispit


        -   5 godina radnog iskustva





Èlanak 6.





	Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraðuje nacrte propisa i drugih opæih akata, analize, izvješæa i druge radne materijale za Opæinsko vijeæe, Predsjednika opæinskog vijeæa i Opæinskog naèelnika, te radna tijela Opæinskog vijeæa.


	


          Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu nadzire izvršenje opæih i pojedinaènih akata Opæinskog vijeæa, te predlaže mjere i radnje za provedbu istih za poboljšanje stanja u pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga, te obavlja druge poslove koji su, slijedom zakonskih propisa, stavljeni u djelokrug rada.





IV. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA





Èlanak 7.





	Jedinstveni upravni odjel je samostalan  u obavljanju poslova iz svojeg djelokruga i za svoj rad je odgovoran Predsjedniku opæinskog vijeæa i Opæinskom naèelniku za zakonito i pravovremeno obavljanje tih poslova.


	             


           Predsjednik Opæinskog vijeæa i  Opæinski  naèelnik usmjeravaju  i nadziru  rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom samoupravnom djelokrugu.





V. SREDSTVA ZA RAD


Èlanak 8.





	Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u Proraèunu Opæine Krnjak, Državnom proraèunu ili iz drugih izvora utvrðenih Zakonom, a na osnovi složenosti programa rada za tekuæu godinu i opsega poslova i zadataka.





VI. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 


					


Èlanak 9.





	Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o Ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Opæine Krnjak  (Glasnik Karlovaèke županije br.39/01).





Èlanak 10.





	Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objave u Glasniku opæine Krnjak.











                        				                                        P r e d s j e d n i c a


                                                                                                             Opæinskog  vijeæa:


			                                                                   Nada Ðuriæ Pleæaš 











NAPOMENA. Ova Odluka je objavljena u Glasniku opæine Krnjak br 01/2010 g


�PAGE  �3�














